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ANUNT

CONCURS DE OCUPARE A POSTULUI CONTRACTUAL VACANT
REFERENT STUDII MEDII, LA DEPOZITUL DE MANUALE SCOLARE

Avand in vedere prevederile art. 7 din HG nr. 286/2011, modificata si completata
prin HG nr. 1027/2014, Inspectoratul Scolar Judetean lasi cu sediul in lasi, str. N.
Balcescu nr. 26, telefon 0232/268014, anuntd organizarea concursului pentru
ocuparea urmatorului post contractual vacant:

e Referent la depozitul de manuale scolare, studii medii - 1 post, duratd
nedeterminata.

L ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

g

Cerere de inscriere la concurs adresatd Inspectorului Scolar General al ISJ lasi;
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupa caz;
Copii dupa certificatul de nastere, certificat de casatorie, de divort , dupa caz;
4, Copii dupa documentele care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care sa
ateste efectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice pentru post;
Raport salariat din REVISAL(conform cu originalul) ;
Adeverinta care atestd vechimea in muncd, in original ;
Cazier judiciar, in original sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are
antecedente penale care sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care
candideazi; candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la
inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tarziu pana la data desfésurarii primei probe a concursului;

8. Adeverintd medicald/Certificat medical (in original) care si ateste starea de
sanatate fizica si psihica, corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unititile sanitare abilitate. Aceasta va contine, in clar, numdrul, data, numele si
prenumele candidatului, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de ministerul Sanatatii;

10. Curriculum vitae (europass) sustinut cu documente doveditoare anexate.

e

2 By o



; —
% i “
1 Inspectoratul $colar Judetean =

s romania2019.eu

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

NOTA : Opisul dosarului se va depune in 2 exemplare, un exemplar se restituie
candidatului cu numdr de inregistrare. Actele previzute la punctele 2, 3, 4, 5 vor fi
prezentate §i in original, in vederea conformitatii copiilor cu acestea.

II. CONDITII NECESARE DE OCUPARE A POSTULUI

Poate participa la concurs persoana care indeplineste, cumulativ,urmatoarele conditii :

are cetatenie romana si domiciliul in Romaénia;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplinad de exercitiu ;

are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata

in baza adeverintei/certificatului medical eliberat de medicul de familie sau de

unitatile sanitare abilitate;

e 1indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, conditiile specifice potrivite
cerintelor specifice postului scos la concurs;

e nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,

contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care

impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei

infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

III. CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI

- Studii medii cu diploma de bacalaureat;
- Cunostinte operare PC;
- Vechime in munca - nu se solicitd

IV. ETAPELE CONCURSULUI

Depunerea dosarelor de inscriere la concurs se face pana la data de 24 mai
2019, ora 14, la Registratura ISJ Iasi.

1. PROBA SCRISA - consta in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in
vederea ocupdrii postului vacant pentru care candideazd. Durata probei este de 1
ora, test grila.

2. INTERVIU - in cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia
candidatilor. Interviul se realizeaza conform planului interviu, intocmit de
comisia de concurs in ziua desfisuririi acestei probe, pe baza criteriilor de
evaluare.
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V. TEMATICA DE CONCURS

o

. Predare-primirea gestiunii, primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
2. Angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legiturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;
Achizitia, evidenta si gestionarea manualelor scolare;

Utilizarea documentelor financiar-contabile;

5. Cunostinte operarea calculator (WORD, EXCEL, Internet).
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V1. BIBLIOGRAFIE

1. Legea 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea 53/2003, Codul Muncii , actualizat , (CAPITOL - raspunderea
disciplinara - art. 247-252);

3. Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor;

4. Metodologia privind manualele scolare in invatamantul preuniversitar, aprobata

prin OMEN nr. 5559/2013;

Legea nr. 307/2006 privind asigurarea impotriva incendiilor —republicata;

Legea nr. 28/15.01.2018 pentru completarea Legii 307/2006 privind asigurarea

impotriva incendiilor —republicata;

7. Legea nr. 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii
si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice;

8. HCM 2230/1969 privind gestionarea bunurilor mobile cu modificdrile si
completdrile ulterioare.
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VII. ATRIBUTII

1. Elaborarea comenzilor de manuale scolare;

2. Receptia manualelor scolare;

3. Distribuirea manualelor scolare catre unitatile de invatdmant;

4. Verificarea primirii manualelor scolare, la fiecare unitatea de invatamant;

5. Corespondenta in format electronic, telefonic sau letric, cu editurile si
conducerea fiecdrei unitati de invatdmant;

6. Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau cerute de conducerea

Inspectoratului Scolar Judetean.
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VIII. GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI
DISPOZITII FINALE

Concursul se va desfasura la sediul Inspectoratului Scolar Judetean lasi, str. N.
Balcescu , nr. 26, dupd cum urmeazi:

Nr. | Etape desfasurare concurs Data/Perioada

crt.

1. | Depunere dosare 24 mai 2019, ora 14

2. | Afigarea rezultatelor In urma selectiei | 27mai 2019, ora 10
dosarelor

3. | Depunerea contestatiilor dupa selectia |27 mai 2019, interval orar
dosarelor 12-14

4. | Afisarea rezultatelor 28 mai 2019, ora 14

5. | Proba scrisa 29 mai 2019, ora 9

6. | Afisarea rezultatelor probei scrise 30 mai 2019, ora 10

T Depunerea contestatiilor 30 mai 2019, interval

orarl2-14

8. | Solutionarea contestatiilor 31 mai 2019, ora 14

9. |Interviu 05 1iunie 2019, ora 10

10. | Afisarea rezultatelor interviului 05 iunie 2019, ora 14

11. | Depunerea contestatiilor 06 iunie 2019, interval

orar 8-10

12. | Solutionarea contestatiilor 06 iunie 2019 ora 16

13. | Afisarea rezultatelor finale 06 iunie 2019, ora 16,30

NOTA

e Sunt declarati admisi la proba scrisa/proba practicd/interviu candidatii care au
obtinut minim 50 de puncte din maximul de 100 puncte /proba;

e Participa la urmatoarea probd a concursului numai candidatii declarati admigi”
la etapa precedentd;

e Punctajul final se calculeazad ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba
scrisa/interviu.




